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T. Kivi
	Tunde
	Õppe-nädal
	Teemad ja alateemad
	Mõisted
	Kasutatavad materjalid
	Kontroll ja hindamine

	2
	1-8.09
	Sissejuhatus, kodukord. Riistvara ja tarkvara. Tarkvarapiraatlus. 
	kodukord, riistvara, tarkvara, tarkvarapiraatlus 
	Riistvara ja tarkvara.ppt 
	  

	1
	11-15.09
	Operatsioonisüsteem Windows. Kordamine. 
	operatsioonisüsteem, aknad, ikoonid, menüüd, dialoogid, spikker ja selle kasutamine 
	operatsioonisüsteem Windows, selle abiinfosüsteem, internet 
	  

	1
	18-22.09
	e-kaart PRG aastapäevaks
	
	internet 
	  

	3
	25.09-13.10
	Tekstitöötlus: kordamine (teksti sisestamine, redigeerimine, lk. seaded, töö pika dokumendiga. 
	sõna, lõik, veerised, kopeerimine, teisaldamine 
	internet 
	Arvestustöö jaoks tekstide jagamine

	2
	16-27.10
	Tabelid Wordis 
	rida, veerg, lahter
	internet 
	

	
	
	KOOLIVAHEAEG
	
	
	

	1
	6.11-10.11
	ARVESTUSTÖÖ esitamise tähtaeg. Iseseisev töö
	
	
	Iseseisev töö

	1 
	13.11-17.11
	MS PowerPoint
	slaid, selle kujundamine
	internet
	Praktiline töö

	2
	20.11-1.12
	Iseseisev töö
	
	
	Iseseisev töö

	3
	4.12-22.12
	Excel
	tööleht, rida, veerg, lahter, lahtri aadress, valem
	
	Praktiline töö

	
	
	KOOLIVAHEAEG
	
	
	

	1
	17
	Excel, Andmetabelite sorteerimine, filtreerimine
	sorteerimine kasvavalt, kahanevalt, filtreerimine 
	Internet, jaotusmaterjald
	Praktiline töö

	2
	18-19
	Lihtsamad funktsioonid
	funktsioonid, SUM, AVERAGE, ROUND, MIN, MAX 
	
	Praktiline töö

	2
	20-21
	Statistika ja andmetöötluse põhimõisted. MS Exceli statistikavahendid
	üldkogum, valim, keskmine, hälve, standardhälve, dispersioon, korrelatsioon
	Tabelitöötlus
inetrnet
	

	2
	22-23
	Diagrammid
	diagrammid, joondiagramm, tulpdiagramm, sektordiagramm
	
	Praktiline töö

	1
	24
	Tabeli kujundamine
	raamid, varjutus
	
	Praktiline töö

	1
	25
	Kordamine
	
	
	

	1 
	26
	Arvestustöö Exceli kohta
	
	
	ARVESTUSTÖÖ

	1 
	27
	Analüüs
	
	
	

	1
	28
	HTML-keele ülevaade
	HTML, märgendid, koodid
	HTML, internet
	Praktiline töö

	3
	29-31
	HTML lehekülje koostamine
	
	
	

	2
	32-33
	HTML lehekülje esitlus ja kaitsmine
	
	
	Kodulehe hindamine

	2
	34-35
	Kordamine
	
	
	


Õppe-eesmärgid: 

· tutvustada õpilastele infotehnoloogia kasutamisega seostuvaid majanduspoliitilisi, sotsiaalseid ja eetilisi aspekte; 
· infotehnoloogiavahendite iseseisva kasutamise oskuste kujundamine. 

Pädevused: 

Õpilane: 

· oskab vilunult ja efektiivselt käsitseda arvuti sisendseadmeid (hiir, klaviatuur), väljundseadmeid (printer, monitor) ja püsimäluseadmeid (diskett, CD-ROM, kõvaketas); 
· tunneb ja oskab kasutada operatsioonisüsteemi graafilist kasutajaliidest; 
· oskab kasutada kohtvõrku ja hallata oma dokumendifaile; 
· oskab infotehnoloogiast rääkides kasutada korrektset emakeelset terminoloogiat, kirjeldada lihtsamaid tark- ja riistvaraga seotud probleeme; 
· käitub infotehnoloogiat kasutades eetiliselt ja korrektselt, on teadlik infotehnoloogia väärkasutuse tagajärgedest; 
· käsitseb riist- ja tarkvara vastutustundlikult ja säästvalt; 
· oskab kirjeldada infotehnoloogia rolli ühiskonnas ja selle tähtsust kutsevaliku seisukohalt; 
· kavandab, loob ja esitab infotehnoloogia abil nii iseseisvalt kui ka koostöös kaasõpilastega esteetiliselt vormistatud sisukaid tekste, multimeedia esitlusi, kuulutusi jms; 
· kasutab infotehnoloogiat efektiivselt informatsiooni hankimiseks ja õppimisega seotud eesmärkidel suhtlemiseks, valib antud ülesande/probleemi lahendamiseks sobiva vahendi; 
· mõistab Internetist leitud info kriitilise hindamise vajalikkust (õigsuse, sobivuse, ammendavuse ja objektiivsuse aspektidest); 
· oskab infotehnoloogia abil teha lihtsamat statistilist analüüsi (sagedused, keskmised, diagrammid). 
Hindamine: Hindamine toimub XXX Gümnaasiumi hindamisjuhendis toodud protsendiskaala järgi. Tööde puhul, mis kontrollivad õpilase enda arusaamist ning isikliku arvamuse olemasolu, hinnatakse töö põhjalikkust võrdluses sama rühma õpilaste töödega. 

Kasutatavad materjalid: 

· Andashev, A., Solovjov, S. (2003) Minu arvutiõpik I. Tallinn: Edit(MAÕ I)
· Andashev, A., Solovjov, S. (2004) Minu arvutiõpik II. Tallinn: Edit(MAÕ II)
· Tilk, T. () Arvutiõpik.
· Internet
· Õpetaja poolt koostatud esitlused ja jaotusmaterjalid Windows 95 Arvutikasutaja A ja B Külim 1996
· Arvutiõpik T. Tilk 1999
· Arvutiõpik II T. Tilk
· Word 97 Võhikutele Koge 1998
· Word 2000 
· Word 7.0 ('95) käsiraamat H. Sarv IT Koolitus 1996
· MS Office ülesannete kogu V. Leping, M. Kaseorg Tartu 1998 (ÜK)
· Arvuti lauaraamat I Estada 2000
· Arvuti lauaraamat II Estada 2001
Töökava koostas …
